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ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО И ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМОВ  
В МАОУ СОШ №1  

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона «Об образовании в 
Российской Федерации » от 29.12.2012 г № 273- ФЗ»  (статья 41 глава 1 пункт 8), 
Постановления Правительства Российской Федерации от 02.08.2019 № 1006 "Об утверждении 
требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства 
просвещения Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере 
деятельности Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта 
безопасности этих объектов (территорий)", и иными действующими федеральными законами. 
 Цель настоящего положения -  установление надлежащего порядка работы и создание 
безопасных условий для учащихся и сотрудников МАОУ СОШ №1, а также исключения 
возможности проникновения посторонних лиц, выноса служебных документов и материальных 
ценностей, иных нарушений общественного порядка. 
1.2. Контрольно-пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, исключающих 
возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных средств, проноса 
(провоза) имущества на территорию или с территории школы. 
Контрольно-пропускной режим в помещение школы предусматривает комплекс специальных 
мер, направленных на поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности 
школы и определяет порядок пропуска учащихся и сотрудников школы, граждан в 
административное здание. 
1.3. Охрана помещений осуществляется сотрудником физической охраны на основании 
договора. 
Сотрудник физической охраны должен знать: 
• руководящие документы, определяющие организацию пропускного режима на охраняемом 
объекте; 
• правила внутриобъектового режима; 
• структуру учреждения режим работы его подразделений; 
• образцы различных видов пропусков, накладных, подписей должностных лиц, имеющих 
право давать распоряжения на проход на охраняемую территорию отдельных категорий 
работников, которым предоставлено право прохода по ведомственным служебным 
удостоверениям; 
• порядок пропуска аварийных бригад при стихийных бедствиях, пожарах, авариях и других 
чрезвычайных ситуациях; 
• правила досмотра (осмотра) вещей, а также проверок ввозимого (вывозимого) груза; 
• места возможного сокрытия и признаки средств террора в автомобильном транспорте и 
ручной клади при реализации задач пропускного режима; 
• правила пользования техническими средствами для обнаружения взрывчатых веществ, 
оружия, боеприпасов, средствами охранной и охранно-пожарной сигнализации; 



• порядок задержания правонарушителей и оформления на них материалов задержания (в 
рамках установленной компетенции); 
• порядок действий при спасении людей и имущества в случае возникновения ЧС; 
• правила техники безопасности и производственной санитарии; 
1.4. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в школе возлагается 
на: 
-    сотрудника физической охраны; 
-    сторожа (вахтера). 
1.5.  Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участниками образовательного 
процесса в школе возлагается на: 
-  заместителя директора; 
- дежурного администратора. 
1.6. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, 
постоянно или временно работающих в школе, учащихся и их родителей, всех юридических и 
физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на 
территории школы. 
1.7. Сотрудники МАОУ СОШ №1, учащиеся и их родители  должны быть ознакомлены с 
настоящим Положением. 
2. ПОРЯДОК ПРОХОДА УЧАЩИХСЯ, СОТРУДНИКОВ, ПОСЕТИТЕЛЕЙ В 
ПОМЕЩЕНИЕ МАОУ СОШ №1 
2.1. Пропускной режим в здание обеспечивается сотрудниками  охранной организации. 
2.2.  Учащиеся и сотрудники МАОУ СОШ №1 и посетители проходят в здание через 
центральный вход. 
2.3.  Центральный вход в здание МАОУ СОШ № 1 открыт в рабочие дни с 7 часов 00 минут  
до   19 часов 30  минут,  в выходные и нерабочие праздничные дни - закрыты. 
2.4.  В период принятия дополнительных мер по обеспечению комплексной безопасности, 
вводятся ограничения:  
2.4.1 времени прохода в здание школы, входные двери  блокируются (закрываются на ключ) с 
учетом утвержденного расписания занятий: 1 смена- с 08.10.- до 11.25.;   2 смена- с 14.10.- до 
17.25.; 
2.4.2. посещения посторонними лицами образовательной организации (допуск осуществляется 
только при наличии разрешения от руководителя образовательной организации). 
2.5. Открытие/закрытие дверей центрального входа в указанное время осуществляется 
охранником, сторожем (вахтером). 
3. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ ШКОЛЫ 
3.1.  Вход в здание школы учащиеся осуществляют по пропускам (магнитной карте), которые 
выдаются образовательным учреждением и оформляются классным руководителем.  
3.2.  Начало занятий в школе в 8 часов 00 минут. Учащиеся обязаны прибыть в школу не 
позднее 8 часов  00 минут. 
3.3.  В отдельных случаях по приказу директора школы занятия могут начинаться со второго (и 
далее) урока (во всех случаях учащиеся должны прийти в школу не позднее, чем за 10 минут до 
начала занятий). 
3.4.  В случае опоздания без уважительной причины учащиеся пропускаются в школу с 
разрешения дежурного администратора или классного руководителя. 



3.5.  Уходить из школы до окончания занятий учащимся разрешается только на основании  
личного разрешения учителя, врача или представителя администрации. 
3.6.  Выход учащихся на уроки физкультуры, технологии, на экскурсии осуществляется только 
в сопровождении учителя. 
3.7.  Члены кружков, секций и других групп для проведения внеклассных и внеурочных 
мероприятий допускаются в школу согласно расписанию занятий и при сопровождении 
учителя. 
3.8.  Проход  учащихся в школу на дополнительные занятия после уроков возможен по 
расписанию, представленному учителем охраннику. 
3.9. Во время каникул учащиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий с 
учащимися на каникулах, утвержденному директором школы. 
3.10. В случае нарушения дисциплины или правил поведения учащиеся могут быть доставлены 
к классному руководителю, администрации школы. 
 
4. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ РАБОТНИКОВ ШКОЛЫ 
4.1.  Директор МАОУ СОШ №1, его заместители, секретарь и другие сотрудники могут 
проходить и находиться в помещениях  школы в любое время суток, а также в выходные и 
праздничные дни, если это не ограничено текущими приказами ответственного за контрольно-
пропускной режим. 
4.2.  Все работники образовательного учреждения обязаны проходить в здание по пропускам 
(магнитным картам), которые выдаются образовательным учреждением и оформляются 
заместителем директора. 
4.3. Педагогам  рекомендовано прибыть в школу не позднее 7 часов 45 минут 
4.4.  В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным директором школы, 
уроки конкретного педагога могут начинаться не с первого урока (во всех случаях педагог 
обязан прийти в школу не позднее, чем за 15 минут до начала его первого урока). 
4.5.  Учителя, члены администрации обязаны заранее предупредить дежурного охранника о 
времени запланированных встреч с отдельными родителями, а также о времени и месте 
проведения родительских собраний. 
4.6.  Остальные работники школы приходят в школу в соответствии с графиком работы, 
утвержденным директором. 
 
5. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ 
ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) УЧАЩИХСЯ 
5.1.  Родители могут быть допущены в школу при предъявлении документа, удостоверяющего 
личность. 
5.2.  С учителями родители встречаются после уроков или в экстренных случаях во время 
перемены. 
5.3. Для встречи с учителями или администрацией школы родители сообщают охраннику 
фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к которому они направляются, фамилию, 
имя своего ребенка, класс в, котором он учится. Охранник вносит запись в «Журнале учета 
посетителей» (№п/п; Дата; ФИО; Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; Кабинет, 
куда направляется посетитель; Время вход/выход; Примечание).  



5.4. Родителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными сумками. Сумки 
необходимо оставить на посту дежурного и разрешить дежурному их осмотреть. 
5.5. Проход в школу родителей по личным вопросам к администрации школы возможен по 
предварительной договоренности с самой администрацией, о чем дежурный должен быть 
проинформирован заранее. 
5.6.  В случае не запланированного прихода в школу родителей, дежурный выясняет цель их 
прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации. 
5.7.  Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидают их на улице 
или у поста дежурного в школе. Для родителей первоклассников в течение первого полугодия 
учебного года  устанавливается адаптивный контрольно-пропускной режим, который 
оговаривается отдельно классными руководителями на родительских собраниях согласно 
приказу директора. 
6. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ ВЫШЕСТОЯЩИХ ОРГАНИЗАЦИЙ, 
ПРОВЕРЯЮЩИХ ЛИЦ И ДРУГИХ ПОСЕТИТЕЛЕЙ ШКОЛЫ 
 6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по служебной 
необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по 
согласованию с директором школы или лицом его, заменяющим с записью в «Журнале учета 
посетителей» (№п/п; Дата; ФИО; Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; Кабинет, 
куда направляется посетитель; Время вход/выход; Примечание). 
6.2. Должностные лица, прибывшие в школу с проверкой, пропускаются при предъявлении 
документа, удостоверяющего личность, с уведомлением администрации школы, о чем делается 
запись в «Журнале регистрации мероприятий по контролю деятельности школы». 
6.3. Группы лиц, посещающих школу для проведения и участия в массовых мероприятиях, 
семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание школы при предъявлении 
документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей, заверенных печатью и 
подписью директора школы. 
6.4. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в 
здание школы, дежурный охранник действует по указанию директора школы или его 
заместителя. 
7. КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОЙ РЕЖИМ ДЛЯ АВТОТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ 
7.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию школы открывают дежурный охранник  
или сторож только по согласованию с директором школы (по утвержденному списку и графику) 
7.2. Порядок въезда-выезда  автотранспорта на территорию школы утверждается директором 
МАОУ СОШ №1. 
Допуск без ограничений на территорию школы разрешается автомобильному транспорту 
экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления 
ГО и ЧС, управления внутренних дел.  
7.3. Парковка автомобильного транспорта на территории школы и у ворот запрещена, кроме 
указанного в п. 7.2. 
8. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПОРЯДОК ПРОИЗВОДСТВА РЕМОНТНО-СТРОИТЕЛЬНЫХ 
РАБОТ В ЗДАНИИ И ПОМЕЩЕНИЯХ МАОУ СОШ №1 
Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещения 
школы дежурным охранником, сторожем (вахтеров)  для производства ремонтно-строительных 



работ по распоряжению директора или на основании заявок, подписанных руководителем 
вышестоящими организациями. 
9. ПОРЯДОК ПРОПУСКА НА ПЕРИОД ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ И 
ЛИКВИДАЦИИ АВАРИЙНОЙ СИТУАЦИИ. 
9.1. Пропускной режим в здание школы на период чрезвычайных ситуаций ограничивается. 
9.2. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная процедура 
пропуска. 
10. ПОРЯДОК ЭВАКУАЦИИ ПОСЕТИТЕЛЕЙ, РАБОТНИКОВ И СОТРУДНИКОВ 
ШКОЛЫ ИЗ ПОМЕЩЕНИЙ И ПОРЯДОК ИХ ОХРАНЫ. 
10.1. Порядок оповещения, эвакуации посетителей, работников и сотрудников из помещений 
школы при чрезвычайных ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об угрозе 
совершения террористического акта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директором 
совместно со с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности 
труда, пожарной и электробезопасности. 
10.2. По установленному сигналу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а также 
работники, осуществляющие ремонтно-строительные работы в помещениях школы, 
эвакуируются из здания в соответствии с планом эвакуации, находящимся в помещении школы 
на видном и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помещения школы 
прекращается. Сотрудники школы и ответственные лица принимают меры по эвакуации и 
обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников 
соответствующей службы для ликвидации чрезвычайной ситуации обеспечивают их 
беспрепятственный пропуск в здание школы. 
11. ЗАПРЕТ НА ПРОНОС (ПРОВОЗ) И ПРИМЕНЕНИЕ ПРЕДМЕТОВ, ВЕЩЕСТВ, 
МАТЕРИАЛОВ  НА ОБЪЕКТЕ. 
11.1. Огнестрельное оружие, в том числе травматическое, газовое, пневматическое, сигнальное, 
электрическое и, конструктивно сходные с оружием изделия и их составные части:  
 Предметы, имеющие отдельные конструктивные элементы и механизмы или внешние 

признаки, свойственные огнестрельному оружию, но не предназначенные для поражения цели 
(строительные инструменты, сигнальные устройства); 
 Оружие и предметы, поражающее действие которых основано на использовании 

радиоактивного излучения и биологического воздействия; 
 Предметы, поражающее действие которых основано на использовании 

электромагнитного, светового, теплового, инфразвукового или ультразвукового излучения; 
 Боеприпасы к оружию и составные части к нему, снаряды, стрелы; 
 Предметы, имитирующие вышеперечисленные виды оружия. 

11.2. Колющее, режущее, рубящее, ударно-раздробляющее, метательные предметы, 
промышленные инструменты, в том числе: 
 Ножи всех видов, станки для бритья или лезвия, луки, арбалеты; 
 Рогатки, топоры, сабли, мечи, медицинские скальпели всех видов (за исключением 

случаев использования в учебном процессе), стрелы и дротики, гарпуны и копья; 
 Ледорубы, металлически звезды булавы, дубинки, кастеты, нунчаки; 
 Промышленные устройства для забивания гвоздей и крепления болтов, промышленные 

инструменты, которые используются как колющее или режущие предметы (за исключением 



случаев использования в учебно-воспитательном  процессе, промышленных и хозяйственных 
целях организации образования); 
 Медицинские шприцы (при отсутствии заключения врача). 

11.3. Боеприпасы, взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества, химические и ядовитые 
вещества, в том числе: 
 Копии или имитаторы взрывчатых веществ или устройств, аэрозольные краски, скипидар; 
 Фейерверки, осветительные ракеты в любой форме, пиротехнические средства; 
 Спички, зажигалки (за исключением случаев использования в организации 

образовательного процесса); 
 Газовые баллончики, содержащие отравляющие и лакриматорные вещества 

(слезоточивые, перцовые); 
 Психоактивные вещества; 
 Табачные изделия, в том числе изделия нагреваемым табаком, табак для кальяна, 

кальянной смеси, системы для нагрева табака, электронные системы потребления и жидкостей 
для них; 
 Алкогольные напитки. 

11.4. Токсичные химикаты, отравляющие вещества и патогенные биологические агенты. 
11.5. Материалы  экстремистского, оскорбительного или дискриминационного характера, 
содержащие  нацистскую атрибутику или символику, либо атрибутику или символику 
экстремистских организаций, или направленных на дискриминацию любого рода против 
страны, лица или группы лиц по признаку расы, цвета кожи, этнического, национального или 
социального происхождения, финансовому состоянию или иного статуса, пола, инвалидности, 
языка, религии, политических убеждений.  

 
 

Используемые ресурсы https://ovmf2.consultant.ru 
 
 
 
 

 


